ENDUSTRI iLE iLISKIiLER VE PROJE KOMISYONU
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Yiiksekokul ile endiistri ve endiistri ile d6grenciler arasindaki iletisimi saglamak ve kontroliinii

yapmak, okul sanayi iliskilerini gelistirmek, (6ncelikli olarak TUTSO-BAGYURDU-

KEMALPASA organize Sanayi bolgeleri)

2- Universite-sanayi is birliktelikleri i¢in protokoller hazirlamak ve takip etmek,

3- Basarili 6grencilere firmalar biinyesinde kariyer imkéan1 saglamak,

4- Sektor firmalari ile Meslek Yiiksekokulu boliimlerinin 6gretim elemanlar1 ve 6grencileri arasinda
isbirligi saglamak,

5- Fuar, bilgi soleni, konferans vb. etkinliklere 6grencilerin katilimi saglamak,

6- Ozel sektoriin kullandig: yeni teknolojilerin iiniversitemiz tarafindan takip edilmesini saglamak,
Ogrenci ve 0gretim elemanlarimizin mesleki gelisimlerine katki saglamak,

7- Deneysel amacli uygulamalarin 6zel sektor tarafindan kullanimini saglamak,

8- Ozel sektdriin okulumuzdan taleplerini tespit ederek uygulanabilir olanlar1 Yiiksekokul
Y 6netimine sunmak,

9- BOoliim seminerlerini organize etmek,

10- Universite-sanayi isbirligi ile ilgili galismalart yiiriitmek,

11- Akademik personelimizi Arastirma ve Proje yapmaya tesvik ederek desteklemek,

12- Tiibitak, DPT ve BAP projeleri, Kongre ve Sempozyum ile ilgili bagvuru duyurularinin tiim akademik
personele duyurulmasi ve bagvuru yapabilmek i¢in personelin bilgilendirilmesini saglamak,

13- Avrupa birligi kapsamli projelerde yonlendirme ve ortak gérevlerde koordinasyonu saglamak,

14- Aragtirma, Proje, Makale, Tez hazirlayan personelimizi bilgilendirmek ve yonlendirmek,

15- Avrupa Birligi, Tiibitak, BAP, DPT, Santez, Horizon 2020 ve Meslek Yiiksekokulu ilgi alanina giren
tiim konularda proje i¢in ekip olusturularak ortak projeler gelistirmek,

16- Sektorle sanayi, egitim ve danigmanlik projeleri gelistirmek,

17- Konu ile ilgili Yiiksekokul Miidirliigii’niin verdigi diger isleri yapmak.

MEZUNLAR KOMIiSYONU

1- Her y1l Ekim ay1 icerisinde Mezunlar Toplantisi diizenlemek,

2- Mezunlar1 takip etmek ve mezunlardan geri bildirim almak,

3- Mezunlarla okulumuzun web sayfasi lizerinden iletisim saglamak ve bilgilerin giincellenmesi i¢in
Bilgisayar Komisyonu ile birlikte calismalar yapmak,

4- Boliim ogretim elemani kadrosu ile mezunlar arasindaki iletisimin gelistirilmesi ve stirekliligini
saglayacak etkinliklerde bulunmak,
5- Mezunlarin ¢aligma alanlari, kariyerleri, 6nemli projeleri ve basarilarin1 6grencilere aktarmak,

rehberlik ve motivasyon saglamak,

6- Mezunlarla Yiiksekokul Miidiirliigii arasindaki bilgi aligverisi ve igbirligini arttirmak,

7- Bolim mezunlar igin veri tabani olusturulmasi amaci ile Web ve iletisim komisyonu ortak
calisma ve mezunlarla iletisimi siirdiirmek,

8- Mezunlara yonelik anketler diizenlemek ve iyilestirme Onerilerini Boliim Akademik Kurulu’nda
sunmak,

9- Konu ile ilgili Yiiksekokul Miidiirliigii’niin verdigi diger isleri yapmak.

SOSYAL FAALIYETLER KOMIiSYONU

1- Egitim-Ogretim déneminin ilk haftas: icerisinde dgrencileri okul idaresi, isleyisi, dgrenci isleri
(Bagil not Sistemi), smnav yonetmeligi, disiplin yonetmeligi vb. konularda ORYANTASYON
CALISMALARI ORGANIZE ETMEK ve bilgilendirmek,

Ogrenci temsilcilerinin segimlerini koordine etmek,
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3- Yiiksekokul Miidiirliigii’niin koordinasyonunda Yiiksekokulumuzun tanitimlari i¢in afis, brosiir,
haber vb. materyallerin hazirlanmasini saglamak,

4- Toplu yemek, piknik gibi sosyal toplantilar1 organize etmek,

5- Okulumuz elemanlarinin 6nemli giinlerinde hatirlanmalarini saglamak,

6- Ogrencilerin sosyal ve kiiltiirel gelisimlerine yonelik seminer, gezi vb. aktiviteleri organize etmek,

7- Bahar senliklerinde Sosyal faaliyetleri organize etmek,

8- Ilgemizde énemli giin ve haftalarda sosyal etkinlikler diizenlemek,

9- Tiim sosyal faaliyetlerin tamamlanmasini takiben yazi, resim, bilgi notu vb. hususlar
Yiiksekokulumuz web sayfasinda yayinlanmak tizere Bilgisayar Komisyonuna iletmek,

10-Kantinde sikayet kutusu olusturmak ve ayda bir acarak, 6grenci taleplerini Yiiksekokul Miidiirliige
rapor etmek,

11-Okulumuz ile ilgili basinda ¢ikan tiim haberlerin ivedilikle okul web sayfasinda yayinlanmasin
saglamak,

12-Okulumuz ile ilgili basinda cikan haberleri ivedilikle Universitemizin Basin Ve halkla iliskiler
birimine iletmek,

13- Anketler diizenleyerek 6grencilerden gelecek sosyal aktiviteler konusunda galismalar yapmak,

14-Mezuniyet toreninin organizasyonu yapmak,

15-Ogrencilere burslarla ilgili bilgi vermek,

16-Konu ile ilgili Yiiksekokul Miidiirliigii’niin verdigi diger isleri yapmak.

IS YERI UYGULAMA EGIiTiMIi TAKIP KOMISYONU (ISTAK)

Is Yeri Uygulama Egitimi Takip Komisyonu’nun (ISTAK) gorev ve yetkileri “MANISA
CELAL BAYAR UNIVERSITESI IS YERI UYGULAMA EGITIMI YONERGESI” Madde
9’da tanimlanmustir.

Birimlerde, bu yonergenin esaslarma aykiri olmamak kaydiyla, yonergede hiikiim
bulunmayan konular ile ilgili, Is Yeri Uygulama Egitimi Uygulamalarina iliskin ilke ve
prensipleri belirlemek, Is Yeri Uygulama Egitimi’nin yiiriitiilmesi ile ilgili kararlar almak ve
boliimlerde uygulanmasini saglamak.

ISTAK Bagkani’nin Gérevleri: (Madde 10):

1) Is Yeri Uygulama Egitimi Takip Kurulu’na baskanlik etmek, kurulu olusturmak ve
Koordinatorii gorevlendirmek,

2) Is Yeri Uygulama Egitimi yapilacak kurumlarla ilgili resmi yazigsmalar1 yapmak,

3) Isletmeler ile yapilacak Is Yeri Uygulama Egitimi Protokoliine olur vermek,

4) Birimin internet sayfasinda SUS sistemi ile baglantil1 Is Yeri Uygulama Egitimi ad1 altinda
bir alan olusturmak, 6grencilerin bu alan lizerinden bilgilendirilmesini saglamak,

5) Is Yeri Uygulama Egitimi isleyisi siiresince tarafina iletilen sorunlarin degerlendirmek,
¢oziim iiretmek gerekirse, ISTAK 1 toplamak.

BURS KOMIiISYONU

1- Ogrencilere burslarla ilgili bilgi vermek,
2- Burs verilecek 6grencileri komisyon eliyle belirlemek,
3- Konu ile ilgili Yiiksekokul Miidiirliigii’nlin verdigi diger isleri yapmak.



IS GUVENLIGi KOMiSYONU

Is giivenligi ve is¢i saghg hakkinda ¢alismalar yiiriiterek akademik ve idari personelde biling
olusturmak,

Calisanlarin saglikli ve giivenli bir ortamda calistirilarak ise uyumlarini ve verimliligi arttirmak
amaciyla gerekli onlemleri alarak takip etmek,

Mevcut mevzuat ile ilgili bilgilendirme toplantilar1 organize etmek,

Is kazalarina, yangin ve diger tehlikelere karsi ilk yardim ve giivenlik tedbirleri alinmasini ve
stirekli sekilde uygulanmasini saglamak,

Laboratuvarlarda ve atdlyelerde is ve egitim kazalarmi en aza indirebilmek icin gerekli "Is
giivenlik" amaglh Onlemlerin tespit edilmesini, gerekli tedbirlerin alinmasini, diizenlemelerin
yapilmasini, stirekli sekilde uygulanmasini ve gerekli goriilen yerlere uyari levhalarinin asilmasin
saglamak,

Konu ile ilgili Yiiksekokul Miidiirliigii’niin verdigi diger isleri yapmak.

DERS VE SINAV PLANLAMA KOMISYONU

Ders programlarini (giin/saat/yer) hazirlamak,

Sinav programlarini (tarih/saat/yer/gdzetmen) ve goérevlendirilmelerini hazirlanmak,
Derslerin diizenli ve verimli yapilmasini koordine etmek ve denetlemek,

Sinavlarin diizenli ve verimli yapilmasini koordine etmek ve denetlemek,
Ogrencileri smav diizeni hakkinda bilgilendirmek,

Sinavlar sonrasi evraklarin 6grenci islerine zamaninda teslim edilmesini saglamak.
Konu ile ilgili Yiiksekokul Miidiirliigii’niin verdigi diger isleri yapmak.

ULUSLARARASI iLISKILER KOMIiSYONU

Bologna Siirecine Uyum i¢in 0gretim elemanlarina 6n bilgilendirme yapmak ve komisyonlari
olusturmak,

Yurtdis1 egitim, proje ve burs programlari izleyerek ve dgretim elemani, 6grencilere internet,
basili dokiiman ve toplantilarla tanitmak,

Universite Rektorliigiiniin ilgili birimleri ile isbirligi iginde yurtdis1 isbirlikleri ve ortak egitim
programlar: gelistirmek.

Konu ile ilgili Yiiksekokul Miidiirliigii’niin verdigi diger isleri yapmak.

ATOLYE KOMIiSYONU

Sorumlulugunda bulunan, Atdlyelerdeki, makine-techizat ve arag-gereclerin muhafazasindan
bakim ve onarimindan, hazir bulundurulmasindan CBU Turgutlu Meslek Yiiksekokulu Atdlye ve
laboratuvarlar1 Calisma Usul ve Esaslar1 Yonergesi hiikiimleri uyarinca birinci derecede sorumlu
olmak,

Sorumlulugunda bulunan demirbaslar1 gerektiginde ve yilsonunda demirbag ve diger arag gereci
sayim ve kontrole hazir bulundurmak,

Demirbaslarin disindaki arag gerecler ve temrinlik malzeme i¢in ‘Malzeme Kayit ve Sarf defteri’
tutmak; diger birimlere verilen malzemeleri bu deftere islemek,

Kullanilma sonucu zamanla eskiyen aract okul imkanlari ile tamiri veya yeniden yapilmasi
miimkiin olanlarin yapimini saglamak, kullanma sonucu eskiyen ve atdlyede tamiri veya yapimi



miimkiin olmayan tezgdh ve aracin demirbastan diisliriilmesi i¢in yonetmelige goére Boliim
Baskanligina teklifte bulunmak,

5- Ogrencilerin ve personelin kullanacaklari takim ve avadanliklari, imza karsili1 sahislara veya
birimlere teslim etmek,

6- Sorumlulugunda bulunan atdlye ve laboratuvarlarin ihtiyaci olan arag-gereci, diger Ogretim
elemanlarinin da goriislerini alarak, tespit etmek ve zamaninda ilgili Boliim Baskanligi’na yazili
olarak bildirmek,

7- Ogrencilerin yapacaklar1 uygulamalar ile ilgili dokiiman, ara¢ ve gerecin 6nceden temini igin
tesebbiiste bulunmak,

8- Atolyede is disiplinin saglanmasinda her tiirlii tedbiri almak,

9- Atolye ve laboratuvarlarin diizeninden, tertibinden ve temizliginden birinci dereceden sorumlu
olmak,

10- Atolye ile ilgili yazismalan yiiriitmek, belge ve defterleri tutmak, saklayip korumak

11- Atolye temrinden ve doner sermayeden yaptirilacak is ve hizmetlerin zamaninda ve beklenilen
nitelikte, plan ve programa gore yapilmasini saglamak ve bu konuda gerekli tedbirleri almak,

12-Her 6gretim yil1 baginda laboratuvar ve atdlyede gorevli teknisyen ve diger personel arasinda bir
is boliimii yapmak ve is planint bagli oldugu Boliim baskanligina sunmak,

13-Uygulamali 6gretimin incelemeye ve arastirmaya dayali olarak her tiirlii ders arag-gerecinin
yararlanilarak yapilmasini, ¢esitli ders ara¢ ve gerecinin biriminde bulundurulmasini, bunlarin
zenginlestirilmesini saglamak,

14-Ogretim yil1 sonunda dgretim elemanlarina danisarak birimi ile ilgili; Egitim 6gretim de ulagilan
sonuglarin, yapilan ig, tiretim ve hizmetlerin neler oldugunu, Gelecek 6gretim yilinda birim ile
ilgili olarak alinmasi1 gerekli tedbir ve ihtiyaclar1 bir rapor hazirlayarak Boliim Baskanligina
vermek,

15-Temrin uygulamalar: sirasinda tiiketici degil iiretici olunmasina, yapilan her isin mutlaka bir ise
yaramasina ve temrin ¢aligmalarinin egitim-6gretim hedeflerine uygunlugunu saglamak,

16- Makine-Teghizat envanterinin giincellenmesi ve eksiklerin belirlemek,

17- Atdlye imkanlariin ve yonetiminin gelistirmek,

18- Atolye giivenliginin saglanmasi ve gelistirmek,

19- Tiim makine ve techizatin etkin ve verimli kullaniminin saglamak,

20-Doner sermaye faaliyetlerinin tanitimi ve gelir getirici igbirliklerinin olusturulmasi, ¢alismalarin
1zlenmesi, gelistirmek ve raporlamak,

21-imalat, test, analiz ve hizmet fiyatlarini ilgili birimlerle goriiserek belirlemek,

Konu ile ilgili Yiiksekokul Miidiirliigii’niin verdigi diger isleri yapmak

BIiLGISAYAR LABORATUVARLARI KOMiSYONU

1- Bilgisayar laboratuvarlarinin diizenli isleyisini ve boliimler arasi1 koordinasyonunu saglamak,

2- Bilgisayarlarin Yiiksekokul icerisinde diizenli ve verimli kullanimini saglamak,

3- Bilgisayar ile ilgili problemlerin ¢éziilmesini saglamak,

4- Bilgisayar laboratuvarlarin1 akademik yil1 sonu itibari ile kontrol ederek gerekli donanim vs.
eksiklerinin tamamlanmasi i¢in miidiirliige en gec egitim donemi baslamadan 1 ay 6nce rapor
etmek,

5- Bilgisayar laboratuvarlarinda, 6gretim donemi baslamadan 15 giin 6nce, bilgisayar kullanilan
laboratuvarda verilecek dersleri Yiiksekokul idaresinden Ogrenip laboratuvardan sorumlu
Ogretim elemanlari ile irtibat kurarak gerekli programlarin yiiklenmesini saglamak, denetlemek
ve egitim dgretim yilina hazirlamak,

6- Her bir bilgisayar laboratuvarinda olusabilecek muhtemel sikintilar sonucunda gerekli
programlarin aninda tekrar yliklenebilmesi icin tedbirleri almak (6rnegin her laboratuvar i¢in
gerekli bagimsiz ghostlarin alinmasi),



7- Bilgisayarlarin Programlar tarafindan diizenli ve verimli kullanimini saglamak i¢in gerekli
tedbirleri almak,

8- Bilgisayarlarin numaralandirilmasi, her bir bilgisayarin tim &zeliklerinin belirlenmesi,
sorumlu olunan bilgisayar laboratuvarlarinda bulunan bilgisayarlarin  tiim donanim
ozelliklerini bilmek, takip etmek ve rapor etmek,

O- Bilgisayar laboratuvarlarimi kullanan O6grencilerin oturum planlarin1 sorumlu Ogretim
elemanlarina hazirlatarak her 6grencinin kullanacag: bilgisayar1 belirlemek, 6grenciye teblig
etmek ve sinifta goriilebilecek bir pano hazirlanarak ilan edilmesini saglamak.

10- Boliimlerden ve Sosyal Faaliyetler Komisyonu basta olmak {izere diger komisyonlardan gelen
yaz1, resim, bilgi notu vb. hususlarin web ve iletisim sorumlusu tarafindan Yiiksekokulumuz
web sayfasinda yaymlanmasini saglamak,

WEB ve iletisim sorumlularinin goérevleri:

a) Boliim internet sayfasini diizenlemek ve giincellemek,

b) Bo6liim internet sayfasindan duyurularin yapilmasini saglamak,

c) Boliim elemanlart iletisim bilgilerini giincellemek,

d) Diger komisyonlardan gelen talepleri Web sayfasina koymak,

e) Konu ile ilgili Yiiksekokul Midiirliigii’niin verdigi diger isleri yapmak.

11- Konu ile ilgili Yiiksekokul Midiirliigii’niin verdigi diger isleri yapmak.

STAJ KOMiIiSYONLARI

Staj duyurularini yapmak,

Ogrenci staj yerlerinin onaylanmasi ve ilan1 ¢alismalarini gergeklestirmek,
Stajlar1 koordine etmek, denetlemek ve kabul etmek,

Endiistriden staj kontenjanlar1 almak,

Stajla ilgili biirokratik islemleri yiiriitmek,

Konu ile ilgili Yiiksekokul Miidiirliigii’niin verdigi diger isleri yapmak.

MUAFIYET VE INTIBAK KOMISYONU

Yatay ve dikey gecis 6grencilerinin intibaklarini yapmak,

Program degisikligi durumunda 6grenci intibaklarimi yapilmak,

Tiim programlarin 2000 yilindan bu yana dersler kodlar igeriklerinin web sayfasina yer almasini
saglamak,

Afla gelen 6grencilerin intibaklarini yapmak,

Program degisikligi durumunda, 6grenci intibaklarin1 yapmak,

Konu ile ilgili Yiiksekokul Midiirligii’niin verdigi diger isleri yapmak.

SIVIL SAVUNMA KOMISYONU

1. Barsta okulun 6zellikleri goz oniinde tutularak Sivil Savunma bakimindan gerekli teskilat,
tesisat ve tedbirlerin tespiti ve planlamasi ile uygulanmasini saglamak,

2. Donatim ve egitim iglerinin gerceklestirilmesi ve tanimlanmasi igin yapilacak faaliyetlerin

tespit, koordine ve kontrol etmek,

Bu konularda tiyeler arasinda gerekli isbirligi ve is boliimiinii diizenlemek,

Olaganiistii hal, seferberlik ve savas halinde, Sivil Savunma teskilat ve tedbirlerini bir kere

daha gozden gegirerek herhangi bir taarruza karsi en son hazirlik tedbirlerini almak,
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