MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI
TURGUTLU MESLEK YUKSEKOKULU
ISLETMEDE MESLEKi EGITIM ISLEM ASAMALARI

FIRMA / iS YERI YETKILIiSi TARAFINDAN YAPILACAK iSLEMLER
1. Asama / Egitime Basl, dan Once Takvimde Belirtilen Bagvuru Tarihlerinde Yapilacak isleml

"ika@cbu.edu.tr" adresinde bulunan “Yeni Firma Kayd:” butonunu kullanarak sistem tizerinden firma kaydi olusturmak.

BILGILENDIRME : ***Onaylanan firmaya, kayit esnasinda vermis olduklari cep telefonlarma sisteme giris yapabilmeleri i¢in «Kullanict adi» ve «Sifre» bilgileri génderilir.

Firma kaydimin onaylamasindan sonra yine "ika@cbu.edu.tr" adresinde bulunan “Firma Girisi” — Talep belirleme — “Bireysel Ogrenci Talebi (T.C. Kimlik Numarasi ile)” gonderilmesi.

Ogrencinin getirmis oldugu formda yer alan firma bilgilerini doldurup, imzalamak ve kaseleyerek onaylamak.

BILGILENDIRME : ***Firma kaydi sirasinda doldurulan bilgilerin ayni olmasi gerekmektedir.

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu’na gre “isletmelerde Mesleki Egitim” goren dgrencilere egitim siiresince isletmeler tarafindan ddenecek iicretlere yonelik “Devlet Katkisi” uygulamasindan yararlanmak isteyen isletmeler
tarafindan doldurulacaktir. Ogrenciye ve isletmeye ait tiim bilgiler bilgisayar ortaminda doldurulduktan sonra sozlesme iig(3) suret olarak ¢ikt1 alinacak, Ogrenci imzasi ve Is Yeri Yetkilisi imzast ile kaseleme islemi tamamlandiktan
sonra okulumuz “ISTAK/STAJ" Birimine teslim edilecektir.

ger

Egitimin baslangi¢ giinii "ika@cbu.edu.tr" adresinden "Firma girisi > Yerlestirilen Ogrenciler > Islemler > Is Yeri Egitim Sorumlusu Ata > Ogrenciye Ata" islem agamalarin takip ederek atama i

Her ay belirtilen giinlerde sistem tizerinden puantaj islemlerini yapmak ve 6grencilerin egitimlerinden sorumlu olmak tizere is yeri yoneticisi tarafindan gorevlendirilen kisidir.
2. Asama / Egitim Siiresi Icerisinde Yapilacak isleml

#*Eika@cbu.edu.tr' adresinden "Firma girisi > Ogrenci Bilgileri > Puantaj” ekranindan her ayin 1'i ile 7'si igerisinde bir dnceki ayin puantaj islemlerinin yapilmasi zorunludur.

##+Ornek: Eyliil ayinin puantaji 1-7 Ekim tarihleri arasinda yapilir.

Ogrencinin almis oldugu Saglik Raporlarinin da puantaja islenmesi zorunludur.

BILGILENDIRME :

Sigorta islemleri Meslek Yiiksekokulumuzca yapilmaktadir. Is Yerleri, isletmede Mesleki Egitim sirasinda meslek hastalig1 veya is yeri kazasina ugrayan dgrenciler ile ilgili, SGK hiikiimlerine gore islem yapmak ve okulumuz “ISTAK/STAJ" Birimine ve égrenciden sorumlu izleyici Ogretim Elemanina
en geg 2 giin igerisinde bilgi vermek durumundadr.

Isletmede Mesleki Egitimine devam eden dgrencilerin hazirlamak zorunda olduklari "Ara (Vize) Raporu" nu inceleyerek, sayfalari paraflar ve Kabul Sayfasini imzalar.

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu’na gore “isletmelerde Mesleki Egitim” goren dgrencilere egitim siiresince isletmeler tarafindan ddenecek iicretlere yonelik “Devlet Katkis” uygulamasindan yararlanmak isteyen firmanin devlet katkisindan yararlanabilmesi igin 6g lerimize yapacaklar1 6d
meveut asgari iicret net tutarinin % 30’undan az olmamasi gerekmektedir. Odemelerin her ayin 5. giiniine kadar 6grenci hesabina 5denerek dekont ya da deme belgesinin 6grenci araciligiyla izleyici Ogretim Elemani’na her aym 6. giiniine kadar ulastiriimast gerekmektedir. (Mail ya da whatsapp araciligt
ile ulastirilabilir.)

BILGILENDIRME : ##+()deme yapacak isletmenin, dgrenci puantajint her ayin en geg 5. giiniine kadar sistem iizerinden onaylamasi gerekmektedir.

3. Asama / Egitim S da Yapilacak isleml

##*[sletmede Mesleki Egitimini tamamlayan 6grencilerin hazirlamak zorunda olduklari "Uygulama (Final) Raporu” nu inceleyerek, sayfalari paraflar ve Kabul Sayfasini imzalar. isletmede Mesleki Egitim bitis tarihinden itibaren en geg 1 hafta igerisinde, grencinin hazirlayacag "Uygulama (Final)

BILGILENDIRME : . RGN . - . . N " A . i - e .
Raporu" nu da dikkate alarak, 6grencinin egitimi siiresince gosterdigi performansa gére "Basari Notu" nu belirler ve sistemden (ika@cbu.edu.tr > Firma Girisi > Ogrenciler > Islemler > Ogrenci Islemleri > Degerlendirme) doldurarak onaylar.

OGRENCI TARAFINDAN YAPILACAK iSLEMLER

1. Asama / Egitime Basl. dan Once Takvimde Belirtilen Basvuru Tarihlerinde Yapil

a. "ika@cbu.edu.tr" web adresinde bulunan “Belge ve Formlar > Ogrenci Kabul Formu” sekmesinden ¢ikt1 alacag formda kendisine ait bilgileri doldurup imzalamak.
b. Daha sonra egitimini yapacagi Is Yerine giderek yetkili kisi tarafindan is Yerine ait tiim bilgilerin eksiksiz ve dogru olarak doldurtulup, imzalama ve kaseletilerek onaylatma islemini gergeklestirmek.
c. Okulumuz tarafindan yapilan isletmede Mesleki Egitim duyurusunda, belirtilen tarihler arahiginda "E-Devlet" uygulamasindan "Miistehaklik Belgesi" ¢iktis1 alinmast.
d. "Ogrenci Kabul Formu" nun ve "Miistehaklik Belgesi" nin okulumuz "[STAK/STAJ" Birimine teslim edilmesi / ulagtiriimasi.
#**(grenci Kabul Formunda yer alan genel saglik sigortasi beyanini isaretlemeden énce Miistehaklik Belgesinde yer alan "Durum" kismina bakiniz.
BILGILENDIRME : "Miistehaktir, provizyon alabilir." agiklamasi var ise "aliyorum" segenegini isaretleyiniz.
"Provizyon voktur." aciklamasi var ise "almivorum" secenegini isaretleviniz.

Srenciye ve isletmeye ait tiim bilgiler bilgisayar ortaminda doldurulduktan sonra sozlesme ii¢ (3) suret olarak ¢ikti alinacak, Ogrenci imzasi ve Is Yeri Yetkilisi imzast ile kageleme islemi tamamlandiktan sonra 6grenci tarafindan Bolim Koordinatoriine imzalatilarak bir sureti okulumuz "ISTAK/STAJ"
Birimine teslim edilecek ve diger suretler 68renci ve isletmeve verilmek {izere 68rencinin kendisinde kalacaktir.

Isletmede Mesleki Egitim” dersini "ubs.cbu.edu.tr" adresinden segerek ders segimi / harg ticreti islemlerini tamamlamak.

2. Asama / Egitim Siiresi Icerisinde Yapilacak isleml
Isletmede Mesleki Egitim esnasinda, saglik raporu alan dgrenciler, Is Yeri Egitim Sorumlusu ve izleyici Ogretim Elemani’ni bilgilendirmek zorundadirlar. Raporun aslini en geg 1 hafta ierisinde izleyici Ogretim Elemani’na ve okulumuz "ISTAK/STAJ" Birimine ulagmasin saglarlar, aksi takdirde SGK
tarafindan uygulanacak yaptirimlar sonucu dogacak ceza ve prim borglarindan sorumlu tutulurlar. Sigortalilik durumlarinda bir degisiklik olmasi halinde okulumuz “iSTAK/STAJ” Birimini bilgilendirmek zorundadirlar. Egitimi siiresince Saglik Raporu alan grenciler rapor ve varsa ekli belgelerini
elden, kargo, posta veya e- posta ile en geg bir hafta igerisinde bildirmek zorundadir.
(E-Posta Adr turgutlumyo.istak u.edu.tr)

flgili Yartyilin Kayit Yenileme tarihlerind

flk 9 haftada yapilan ¢alismalarin okulumuz web sayfasindaki "Isletmede Mesleki Egitim" sekmesi igindeki "Ara (Vize) Raporu” formatinda hazirlanarak 9. ve 10. hafta icerisinde "ISTAK/STAJ" Birimine teslim edilmesi / ulastiriimast.

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu’na gore “Isletmelerde Mesleki Egitim™ goren ogrencilere egitim siiresince isletmeler tarafindan 6denecek ticretlere yonelik “Devlet Katkisi” uygulamasindan yararlanmak isteyen firmalarin devlet katkisindan yararlanabilmesi igin 6grencilerimize yapacaklart 6demenin
meveut asgari {icret net tutarinin % 30’undan az olmamas gerekmektedir. Odemelerin her ayin 5. giiniine kadar ".......... isimli 6grencinin Isletmede Mesleki Egitim ...... ay1 {icret Gdemesi agiklamasi ile 6grenci hesabina denerek dekont ya da 6deme belgesinin 6grenci aracihgyla izleyici Ogretim
Elemani’na her ayin 6. giiniine kadar ulastirilmas: gerekmektedir.

(Mail va da wt aracihigi ile ulastirilabilir.)

*#*()deme yapilacak Ggrencilerimiz, 5grenci puantajlarini her aym en geg 5. giiniine kadar sistem iizerinden {s Yeri Yetkilisine yaptirip onaylatmalari gerekmektedir.

3. Asama / Egitim S da Yapilacak isleml

1L

Egitimin sona ermesinden itibaren en ge¢ 1 hafta igerisinde okulumuz web sayfasindaki "isletmede Mesleki Egitim" sekmesi igindeki "Uygulama (Final) Raporu" formatinda hazirlanarak "ISTAK/STAJ" Birimine teslim edilmesi / ulastiriimast.

BILGILENDIRME *##+Uygulama Raporunu getirmeden 6nce Firmadaki [s Yeri Egitim Sorumlusunun degerlendirme notunu girmis olmasi gerekmektedir.
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